
 

La mairie recrute un(e) Agent d'Accueil pour L'Agence Postale Communale (Remplaçant) 

Période de remplacement : Du 24 avril au 17 mai 2025 

Missions : 

• Gestion de l'ouverture et de la fermeture du site 

• Accueil de la clientèle 

• Assurer les services postaux 

• Assurer les services financiers et les prestations associées à l'agence postale 

Profil recherché : 

• Connaissance et maîtrise du fonctionnement des outils informatiques 

• Qualités relationnelles et sens de l'écoute, diplomatie et courtoisie 

• Capacité d'adaptation à un public diversifié 

• Capacité d'organisation, rigueur, autonomie, discrétion 

• Sens du service public 

Horaires de travail et rémunération : 

• Mardi au vendredi : 9h15 -12h30 / Samedi : 8h45 – 12h15 

• SMIC 

Retours des candidatures avant le 31 mars. 

Pour postuler, merci d'envoyer votre CV et lettre de motivation à contact.accueil@malissard.fr ou par voie postale à Monsieur le Maire – 

Place de la Mairie – 26120 MALISSARD  


